Os

INSTRUCOES BASICAS PARA
PREPARO DOS ORIGINAIS

originais entregues para publicacdo

devem obedecer as seguintes normas:

1 —

Texto datilografado em papel branco
tamanho oficio, em um s6 lado, em
espaco duplo, com margem de 3 cm,
sem rasuras ou emendas que dificul-
tem sua leitura e compreenséo.

As laudas deverdo ser numeradas se-
guidamente, comportando até 72 ba-
tidas por linha e com 30 linhas por
péginas.

Obs.: texto oriundo de autores do
IBGE seréd datilografado em lauda-
-padrdo fornecida pelas Diretorias.
Devem ser remetidas O2{duas) vias
do trabalho;

A primeira pagina do original (folha de
rosto) deve conter titulo, nome com-
pleto dol(s) autor{es), qualificacéo
profissional, com indica¢édo das ativi-

dades exercidas, dos 6rgdos a que

estdo vinculados, do endereco para
correspondéncia, bem como, colabo-
radores, agradecimentos e auxilios
recebidos; :

O titulo deve ser conciso, especifico
e descritivo, registrando as palavras-
-chave que representem o contetdo
do artigo;

Os artigos devem ser acompanhados
de um resumo informativo, de modo
a expressar seus pontos relevantes,
datilografados em espago duplo e fo-
Iha separada, em portugués e inglés,

contendo,
palavras;

aproximadamente, 200

As notas explicativas devem ser nu-
meradas numa sequléncia Unica e da-
tilografadas em folhas separadas,
com indicacdo dos nimeros respecti-
vOsS;

As tabelas, inseridas nos textos, de-
vem ser apresentadas em folhas se-
paradas e precedidas de tftulos que
permitam perfeita identificacdo dos
dados, com registro dos correspon-
dentes nimeros de ordem, nos locais
de insergdo;

No caso de listagens e tabelas exten-
sas, e de outros elementos de supor-
te, podem ser empregados apéndi-
ces;

As férmulas mateméticas devem ser
apresentadas com clareza, para evi-
tar problemas de interpretacdo;

Ndo devem ser utilizadas reprodu-
cbes de ilustragdes elaboradas

através do sistema ‘’plotter’’;

10 —

As fotografias devem ser nitidas, em
preto e branco, contrastadas, de pre-
feréncia em tamanho 6 x 9 cm, nun-
ca superior a 12 x 18 cm; os grafi-
cos desenhados a nanquim, em papel
branco ou vegetal: os dados e dizeres
que acompanham os desenhos, em
letra de forma; as legendas das ilus-



tragdes, datilografadas em folhas se-
paradas e numeradas de acordo com
a figura respectiva, com indicagdo no
texto, pelo nimero de ordem, dos lo-
cais de insercdo das figuras e, ainda,
mencdo da fonte e permissao para re-
producgdo, quando ja houverem sido
publicadas;

O formato de impressdo maximo de -

encartes estabelecido para os docu-
mentos cartogréficos da RBG é de
50 x B5 cm. Sempre gue haja re-
ducdo ou ampliagdo do documento
cartogréfico original, devera constar
deste apenas a escala gréfica.

O desenho original deve ser feito em
material estavel. No caso de docu-
mentacao cartogréfica de precisdo
ou, quando a densidade de informa-
¢bes contidas num mapa ou cartogra-
ma dificulte a sua leitura, serd excep-
cionalmente permitida a impresséo
em cores. Em caso contrario, os valo-
res cor serdo substituldos por hachu-
ras, reticulas ou simbolos gréficos
compativeis com aescala.

Os documentos cartograficos devem
ser precedidos de titulos gue permi-
tam perfeita identificacdo e em suas
legendas devem constar: classifi-
cacdo, nomes ou siglas das Unidades
da Federacéo representadas, ano da
publicacéo, escala, projecdo (exceto
nos cartogramas) e as convengdes
cartograficas menos conhecidas.

A documentagdo cartografica utiliza-
da, com o nome ou sigla da fonte e
outros elementos complementares
compativeis 3 escala, devem ser des-
critos de modo sucinto. No caso de
mapas e cartogramas deve existir fle-
xibilidade na disposi¢do dos titulos,
legendas e outras referéncias,
utilizando-se os espagos vazios ofe-
recidos pelo préprio desenho. Deve
ser estabelecida uma graduacdo de
importancia adotando-se diferentes
tamanhos de tipos nos dizeres da le-
genda.

A moldura, em torno do desenho de
um mapa ou cartograma, deve garan-
tir uma margem no papel. Para as car-

tas pertencentes ao mapeamento sis-
temético, devem ser obedecidas as
normas e especificagdes inerentes a
cada carta, de acordo com a escala e
classificagdo {contatar com o 6rgéo
responsavel por esse mapeamento ou
com a Comissao de Cartografia).

As cartas, mapas ou cartogramas, in-
seridos ou anexados, devem ser refe-
renciados no texto por um nimero de
ordem correspondents.

As legendas e outras referéncias de-
vem estar destacadas do desenho e
afastadas das margens. No caso de
cartas do mapeamento sistematico,
ver as normas e especificacdes de ca-
da tipo de escala.

E aconselhével que para a elaboracio
de uma base precisa sejam utilizados
os documentos cartograficos realiza-
dos pelo IBGE ou por outros érgdos
integrantes do Sistema Cartogréfico
Nacional:

As citagdes bibliogréficas no texto
devem ser feitas de acordo com o
Projeto ABNT 14.01.01.005 — Apre-
sentagao de citagdes em documen-

tos;

As referéncias bibliograficas devem
ser numeradas em seqiiéncia Gnica e
apresentadas em folhas separadas
com indicacac dos nimeros respecti-
vos. Devem ser redigidas segundo a
norma brasileira respectiva {ABNT —
NBR — 6023 Referéncias Bibliografi-
cas), contendo indicacdo por extenso
dos titulos dos periddicos, quando se
tratarem de referéncias de artigos. A
exatiddo e adequacéao das referéncias
a trabalhos consultados e menciona-
dos no texto sdo de responsabilidade
do autor;

Quando houver necessidade de divi-
dir o trabalho em capitulos, segles e
partes, esses devem ser numerados,
progressivamente, com o objetivo
unico de crientar o diagramador na
aplicacdo de recursos graficos que
permitam substituir essa numeracao,
ordenagao de tftulos e subtitulos.



